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                                  KẾ HOẠCH CÔNG  TÁC  TUẦN 1
(TỪ NGÀY:	17 / 8	 ĐẾN NGÀY    22 / 8 /2015 )

	THỜI GIAN
	ĐỊA ĐIỂM
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	TRIỂN KHAI THỰC HIỆN

	
	
	
	LÃNH ĐẠO
PHỤ TRÁCH
	PHỐI HỢP 
THỰC HIỆN

	 Thứ  hai 17/ 8/2015
	Phòng HĐ
Sân trường



Phòng Lưu trữ hồ sơ
	+7h15: Họp GB:BGH,TPT,GVCN
+7h45:Tổ chức tuyên truyền 70 Năm C M Tháng Tám và Quốc Khánh 2/9,
+Tiếp tục GDTTATGT
+GD nếp sống TLVM, KNGT
+9h35: Học TKB tuần1 năm học 2015-2016.
*Chiều: -13h45: Học nghề khối 8
- 14h Hoàn thiện hồ sơ KĐCLGD và 5 tiêu chuẩn trường chuẩn quốc gia
-16h: Duyệt giáo án tổ Văn-Sử và Năng Khiếu.
	HT
HT

HT
HT
HP

HP
HT

HP
	HP,TPT,GVCN
HP,TPT, GV sử,
GVCN

TPT, NVY Tế,
TPT,GVCD,GVCN
HT,GVBM

HT,GV dạy tin

HP,Liên tịch

HT,TTCM,NTCM

	Thứ ba 18/8/2015
	 Tại trường
	+7h45: Học TKB
*Chiều: -13h45: Học nghề khối 8
- 14h Hoàn thiện hồ sơ KĐCLGD và 5 tiêu chuẩn trường chuẩn quốc gia
-16h: Duyệt giáo án tổ Toán-Lý và Sinh-Hóa-Địa
	HP
HP
HT
HP
	HT,GVBM

HT,GV Tin

HP,Liên tịch
HT,TT,NTCM, 

	Thứ tư 19/8/2015
	Tại trường
	+7h45p: Học TKB 
*Chiều: -13h45: Học nghề khối 8
	HP
HP
    
	 HT,GVBM

HT,GV tin

	Thứ năm 20/8/2015
	Tại trường
	7h45p: Học TKB -BGH 
*Chiều: -13h45: Học nghề khối 8
	HP
      HP
	 HP,GVBM

HP ,GV Tin


	Thứ sáu 21/8/2015
	Tại trường
HT tầng 2 Liên Cơ
Phòng Hội đồng
THCSSĐ
	+7h45: Học TKB 
+8h :Học nhiệm vụ năm học 2015-2016
+14h: Tập huấn trợ giảng ApoLLo
+ 15h 30p: GV  sinh hoạt CM,
thống nhất nội dung giảng dạy tuần 2
+16h30p: Họp giao ban
	HT
      HT
      HP
      HP

      HT
	HP,GVBM
HP,CTCĐ
HT,V Anh,Quân,Hà, Phượng
HP,TTNT,GVBM

BGH,TPT,Công đoàn, chi đoàn, TKHĐ, KT

	
Thứ Bảy 22/8/2015
	Tại trường
	+ 7h45p : Học TKB
+14h: Kiểm tra CSVC bên thiết bị cấp
	HT
HT

	HP,GVBM
Ban tiếp nhận tài sản



	                                                                                   Đức Giang, ngày  15  tháng 8   năm 2015
                                                                      Người lập kế hoạch



                                                                      Mai Thị Lan
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